
Примерная схема годового плана
Задачи библиотеки
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
1. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
1. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.
Основные функции библиотеки
1. Образовательная
1. Информационная
1. Культурная
Работа с фондом
Оформление заказа на книги, ведение библиотечной документации, обработка новых поступлений, расстановка фонда, оформление фонда, работа по сохранности книг, списание книг и др.
1. С основным фондом
1. С учебным фондом
Работа с читателями 
Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале, выдача и сбор учебников в течение учебного года
1. массовая работа: организация тематических книжных выставок в течение года и работа с ними, организация и проведение культурно-массовых мероприятий, совместная работа  в этом направлении с районными библиотеками и др.
1. индивидуальная работа : беседы о книгах, изучение читательских формуляров, составление индивидуальных планов чтения и др.
Справочно-библиографическая работа. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.
1. ведение справочно-библиографического аппарата – каталоги, картотеки, включая электронные.
1. проведение библиотечных уроков по ознакомлению учащихся с основами библиотечно-библиографических знаний ( по специальной программе)
Информационная работа
1. информационное сопровождение учебно-воспитательного процесса
1. информационное обеспечение педагогических работников  и учащихcя -  обзоры новых поступлений, списки литературы для чтения, информационные бюллетени, базы данных, интернет, использование локальной сети, работа с фондом медиатеки.
Повышение квалификации
1. посещение окружных совещаний и семинаров
1. участие в конкурсах
1. использование опыта лучших школьных библиотекарей
1. совершенствование традиционных и освоение библиотечных технологий

